ТРЕБОВАНИЯ 

К ЗАПОЛНЕНИЮ ДОГОВОРА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГРАНТА
Два экземпляра  Договора, каждый из которых включает в себя все приложения (№ 1, 2, 3, 4, 5), и каждый из которых прошит вместе с приложениями, заверен  подписью руководителя организации (а приложения – подписями руководителя организации  и главного бухгалтера организации) и печатью организации,  должны  поступить в Фонд                  «государственный клуб» по адресу: 121069, Москва, ул. Большая Никитская, д.47, стр.3.
1) Текст договора не подлежит изменению, кроме пробелов, которые заполняются в соответствии с настоящими требованиями. Не допускается копирование текста договора в другой файл.
2) Номер договора. Номером договора является регистрационный № XXX-05, где ХХХ - регистрационный  № заявки без указания нулей перед номером.

3) Дата договора. Дату подписания не заполнять. Дата будет проставлена Фондом. 

4) Полное наименование НКО. Указывается ПОЛНОЕ наименование организации в ТОЧНОМ соответствии с учредительными документами.

5) Должность руководителя. Указывается должность лица, действующего в соответствии с учредительными документами без доверенности. В случае невозможности подписания договора руководителем организации, договор подписывается доверенным лицом, действующим на основании доверенности, выданной руководителем организации, при этом в графе «должность руководителя» указывается «доверенное лицо». Оригинал или нотариальная копия доверенности обязательно прилагается.
6) Фамилия, имя, отчество руководителя. Указываются ФИО руководителя организации, а не руководителя проекта. ФИО указываются  полностью.
7) Пункт 1.2 Договора. Указывается полное название проекта в соответствии с названием в заявке, а также конкретная задача, на решение которой направлен проект. 
8) Пункт 2 Договора. Указывается сумма Гранта, утвержденная Конкурсной комиссией. Сумма указывается сначала цифрами, а потом прописью. Например: 2 000, 00 (Две тысячи) рублей 00 копеек.

9) Пункт 11 Договора. Указывается ПОЛНОЕ наименование организации в ТОЧНОМ соответствии с учредительными документами. Указываются все необходимые реквизиты и расчетный счет, открытый ТОЛЬКО в учреждениях ОАО Сбербанка России или ОАО Банк ВТБ. В случае неправильного или неполного заполнения данного пункта договора, денежные средства не поступят на счет Грантополучателя и будут возвращены в государственный бюджет. Проверьте правильность написания ИНН, наименования банка, р/с, к/с и др.
10) Приложение №1 «Календарный план»
1. В правом верхнем углу, в приложении указать № Договора (ХХХ-05, где ХХХ - регистрационный  № заявки). Дата договора не ставится.
2. Указывается полное название проекта, в соответствии с названием в заявке и в договоре.
3. В графе «Мероприятия» указываются  названия запланированных в ходе реализации проекта мероприятий и количество участников. 
4. В графе «Сроки» указываются сроки проведения каждого мероприятия (месяц и год). Проект должен быть реализован в период с 1 октября 2011 г. по 1 октября 2012 г.
5. В графе «Ожидаемые итоги» - кратко описать ожидаемые после  проведения мероприятия результаты.
11) Приложение №2 «Смета расходов»  

1. В правом верхнем углу, в приложении указать № Договора (ХХХ-05, где ХХХ - регистрационный  № заявки). Дата договора не ставится.
2. Указывается полное название проекта, в соответствии с названием в заявке и в договоре.
3. Смета заполняется в соответствии с представленным в заявке бюджетом проекта. В случае сокращения бюджета проекта смета заполняется в соответствии с УТВЕРЖДЕННОЙ суммой.  

4. В графе «Статья расходов» постатейно  расписывается, на что будут тратиться деньги. Назначение статей заполняется в соответствии с представленной в заявке сметой проекта. Введение новых статей не допускается. Примерная форма сметы прилагается. Незаполненные статьи удаляются.
5. По каждой статье расходов дается максимально подробная расшифровка видов расходов при этом сумма по статье пишется общая.   

6. Сумма в графе «Всего рублей» должна полностью соответствовать сумме Гранта, утвержденной Конкурсной комиссией!!!
12) Приложения № 3, №4, №5 не заполняются, но распечатываются в двух экземплярах, подписываются (руководителем организации и главным бухгалтером организации), заверяются печатью организации и прикладываются к договору. Данные приложения являются формами отчетности, которые заполняются позже, при написании промежуточных и итогового отчетов. 

13) Заполненный  договор и приложения к нему (№1, 2, 3, 4, 5) необходимо направить в Фонд «Государственный клуб» для согласования с ОБЯЗАТЕЛЬНЫМ указанием в теме сообщения «Проект договора № ХХХ-05», (где ХХХ - регистрационный  № заявки). После получения договора с Вами свяжется менеджер Фонда и сообщит о недостатках или об их отсутствии.

14) После согласования с менеджером Фонда, Договор и все приложения к нему  (№1, 2, 3, 4, 5) необходимо распечатать в двух экземплярах, каждый из которых подписывает руководитель организации (а приложения - руководитель организации  и главный бухгалтер организации), и ставится печать организации. Каждый экземпляр прошивается вместе с приложениями (№1, 2, 3, 4, 5), на оборотной стороне на месте сшивки ставится подпись руководителя организации, с указанием должности и ФИО, ОБЯЗАТЕЛЬНО ставится  печать  организации.

15) В договоре и приложениях к нему ставится подпись руководителя организации (с указанием его должности), а не руководителя  проекта (!!!).
